SERVICO PUBLICO FEDERAL
_ MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS — CAMPUS LEOPOLDINA
COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO

RESOLUCAO CCECOMLP-04/21, DE 31 DE MARGCO DE 2021

Aprova o Regulamento dos Estagios Curriculares
do Curso de Engenharia de Computacao
Campus Leopoldina

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO
DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS LEOPOLDINA, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais que Ihe sao
conferidas, considerando o disposto nas legislagdes vigentes, no Projeto Pedagdgico do
Curso de Engenharia de Computacdao do CEFET-MG Campus Leopoldina e de acordo
com o aprovado na 192 Reunido do Colegiado do Curso de Engenharia de Computacéao —
Campus Leopoldina, realizada aos trinta e um dias do més de margo de 2021

RESOLVE:

Art. 12 — Aprovar o Regulamento dos Estagios Curriculares do Curso de Engenharia de
Computacao do Campus Leopoldina do CEFET-MG.

Art. 22 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Prof.2 Gabriella Castro Barbosa Costa Dalpra
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Computagéao
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REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE ENGENHARIA DE
COMPUTAGCAO DO CEFET-MG CAMPUS LEOPOLDINA

ELABORADO EM CONSONANCIA COM A
RESOLUCAO CGRAD - 038/10, DE 10 DE
NOVEMBRO DE 2010

CAPITULO |
DEFINICAO, AGENTES ENVOLVIDOS E COMPETENCIAS

Art. 12 — Os Estagios Curriculares do Curso de Engenharia de Computacéo classificam-se
em:

|. Estdgio Curricular Obrigatério: atividade de estagio vinculada a disciplina de
“Estagio Supervisionado”, realizada na area de conhecimento relacionada ao
campo da Engenharia de Computagdo, que implica em carga horaria para
integralizacao curricular;

II. Estagio Curricular Nao Obrigatério: atividade de estagio opcional realizada na area
de conhecimento relacionada ao campo da Engenharia de Computacao, de
livre escolha do estudante, considerada como atividade complementar de
formacao profissional, conforme previsto no Projeto Pedago6gico do curso. As
atividades do estagio curricular deverdo obedecer ao regulamento de estagio
supervisionado do CEFET-MG, a lei federal em vigor e as regulamentacées do
Colegiado do Curso. A carga horaria maxima do estagio ndo podera ultrapassar
30h/semanais ou 40h/semanais de acordo com o0s casos especificos
estipulados por lei.

Art. 22 — Os agentes envolvidos na operacionalizacdo dos Estagios Curriculares do Curso
de Engenharia de Computagao sao:

|. Coordenacao do Curso;
[I. Coordenacao de Estagio Curricular do Curso;

[ll. Chefe do Departamento de Computagdo e Mecanica;
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IV. Setor Responsavel pelos Estagios do CEFET-MG;
V. Instituicdo concedente do estagio;

VI. Professor orientador do estagio;

VII. Supervisor da instituicado concedente do estagio; e

VIII. Aluno estagiario do Curso de Engenharia de Computacao.

§ 12 As competéncias de cada agente deverao obedecer ao regulamento de estagio
supervisionado do CEFET-MG, a lei federal em vigor e as regulamentacbes do
Colegiado do Curso.

§ 2° Compete a Coordenagdo de Estagio Curricular do curso de Engenharia de
Computacao designar o professor orientador do estagio curricular em conjunto com a
Coordenacao do Curso, ap6s consulta ao Chefe do Departamento de Computacéao e
Mecanica.

§ 3° Define-se que as competéncias do professor orientador do estagio curricular sdo
acompanhar e avaliar o aluno estagiario, principalmente nas atividades técnicas do
estagio.

§ 4° Define-se que o supervisor do estagio curricular, indicado pela instituicao
concedente, tenha formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, havendo a instituicdo concedente de assinar
declaragao para tanto, conforme Anexo | deste regulamento.

§ 5° Acrescenta-se as competéncias do aluno de estagio curricular obrigatério
observar e cumprir as atividades previstas na disciplina de “Estagio Supervisionado”.

§ 6° Acrescenta-se as competéncias do aluno de estagio curricular ndo obrigatério
observar e cumprir as atividades previstas pela Coordenacao de Estagio Curricular do
Curso.

Art. 3° — Para efeito de aprovacdo do Plano de Atividades de Estagio, a Coordenacao de
Estagio Curricular do Curso deve considerar as areas de conhecimento, os tipos de
atividades e os objetivos que constam no Projeto Pedago6gico do Curso de Engenharia de
Computacao.
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CAPITULO I

OPERACIONALIZACAO E AVALIAQA,O DO ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

Art. 4° — A disciplina “Estagio Supervisionado” € regida de acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso de Engenharia de Computacgao.

Paragrafo Unico — O pré-requisito para realizar a matricula na disciplina de “Estagio
Supervisionado” € definido no Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de
Computacao.

Art. 5 — Para que a carga horaria do estagio seja utilizada para integralizacao curricular, o
aluno devera requerer matricula na disciplina “Estagio Supervisionado”, conforme normas
de matricula vigente na época da solicitagao.

§ 12 O aluno que tiver o pré-requisito para realizar a matricula na disciplina “Estagio
Supervisionado” podera solicitar matricula nessa disciplina até a data estabelecida no
Calendario Escolar aprovado pelo Conselho de Graduagao do CEFET-MG.

§ 2° O aluno que tiver solicitado matricula na disciplina “Estagio Supervisionado” e
nao tiver obtido atividade de estagio na instituicao concedente, em tempo habil para
cumprir a carga horaria de estagio, definida no Projeto Pedagodgico do Curso de
Engenharia de Computacdo, até o término do semestre letivo, podera solicitar o
trancamento da disciplina, conforme data estabelecida no Calendario Escolar
Tematico relativo ao Estagio, aprovado pelo Conselho de Graduacédo do CEFET-MG.

§ 3% O aluno pode desenvolver em até 2 (duas) instituicbes concedentes, nao
simultaneamente, somando-se as horas de estagio realizado em cada instituicao,
dentro dos prazos determinados nos §§ 1° e 2° para completar a carga horaria
minima de estagio obrigatério definida no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 6° — O professor da disciplina “Estagio Supervisionado” preferencialmente deve ser o
proprio Coordenador de Estagio. Na hipbétese de nao ser possivel a este docente
acumular ambas as funcgdes, fica sob responsabilidade do Chefe do Departamento de
Computacao e Mecanica designar outro professor.

Art. 7° — O Plano de Ensino e o Plano Didatico da disciplina “Estagio Supervisionado”
deve ser apresentado aos alunos matriculados, pelo professor da disciplina.
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Art. 82 — As atividades académicas relacionadas a disciplina “Estagio Supervisionado” séo
de competéncia do professor da disciplina.

Art. 92 — As seguintes normas aplicam-se ao estagio curricular obrigatorio:

l.O

1.0

1.0

estagio curricular obrigatério podera ser realizado pelo aluno que estiver
regularmente matriculado e frequente no Curso de Engenharia de Computacao
e que tiver atendido ao pré-requisito estabelecido no Projeto Pedagdgico do
curso para cursar a disciplina “Estagio Supervisionado”;

aluno estagiario devera ter um professor orientador do estagio curricular
obrigatério designado pela Coordenacdo de Estagio Curricular do Curso de
Engenharia de Computacao em conjunto com a Coordenacao do Curso, apés
consulta a Chefia de Departamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da data de entrega da documentacéao de estagio feita pelo aluno;

aluno devera apresentar o Relatério de Atividades do Estagio Obrigatério e
Avaliacao de Desempenho do Estagiario nos moldes definidos pelo Anexo Il do
presente Regulamento, nas datas previstas pelo professor da disciplina
“Estagio Supervisionado”;

IV. O item “Atividades Desenvolvidas pelo Estagiario” do Relatério de Atividades do

Estagio Obrigatério e Avaliacdo de Desempenho do Estagiario devera ser
avaliado pelo professor orientador;

V. O aluno devera apresentar o seu Relatorio de Atividades do Estagio Obrigatério e

Avaliacao de Desempenho do Estagiario no Seminario de Apresentacao dos
Relatérios de Atividades, nos moldes definidos por este regulamento e nas
datas previstas pelo cronograma de Estagio Obrigatério, documento emitido
semestralmente pela Coordenacao Geral de Programas de Estagio do CEFET-
MG; e

VI. O aluno devera entregar todos os documentos referentes a conclusao do estagio

ao professor da disciplina “Estagio Supervisionado”, nos moldes definidos pela
Coordenagéo de Estagio.

Art. 10 — Para ser aprovado na disciplina “Estagio Supervisionado” o aluno devera atender
aos seguintes quesitos, sem prejuizo ao ja definido pelas Normas de Graduagdo do
CEFET-MG:

obter frequéncia minima de 75% nas apresentacées dos Seminarios de
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Relatorios de Atividades;

II.  cumprir a carga horaria de estagio, na instituicio concedente do estagio, de
acordo com o previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de
Computacao;

[ll.  cumprir as atividades definidas no Plano de Ensino e no Plano Didatico da
disciplina;

IV. atender as demais normas estabelecidas pelo CEFET-MG, relacionadas ao
tema; e

V. a avaliacdo final da disciplina “Estagio Supervisionado”, para efeito de
lancamento das notas no Sistema Académico do CEFET-MG, ocorrera apés o
cumprimento dos requisitos legais proprios da disciplina “Estagio
Supervisionado”.

Paragrafo Unico — Em virtude da sua concepgao a disciplina “Estagio Supervisionado” ndo
contempla Exame Especial.

CAPITULO Il

OPERACIONALIZACAO E AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR NAO
OBRIGATORIO

Art. 11 — As seguintes normas aplicam-se ao estagio curricular ndo obrigatorio:

I. O estagio curricular ndo obrigatério podera ser realizado pelo aluno que estiver
regularmente matriculado e frequente no Curso de Engenharia de Computagéao
em conformidade com o que dispde a Resolucao CCECOMLP-01/21, de 10 de
fevereiro de 2021;

II. O aluno estagiario devera ter um professor orientador do estagio curricular ndo
obrigatério designado pela Coordenacédo de Estagio Curricular do Curso de
Engenharia de Computagdo em conjunto com a Coordenacgao do Curso, apos
consulta a Chefia de Departamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da data de entrega da documentacéao de estagio feita pelo aluno;

[lI. O aluno deverd apresentar semestralmente o Relatorio de Atividades do
Estagio Nao Obrigatério e Avaliacdo de Desempenho do Estagiario nos
moldes definidos pelo Anexo Ill do presente Regulamento;

IV. O Relatério de Atividades do Estagio Nao Obrigatério e Avaliacdo de
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Desempenho do Estagiario devera ser avaliado pelo professor orientador;

Caso o Relatério de Atividades do Estagio Nao Obrigatério e Avaliacao de
Desempenho do Estagiario seja reprovado, o aluno devera enviar novo
relatério, dentro de 10 (dez) dias uteis o qual sera avaliado pelo professor
orientador ou, a critério deste, pelo Colegiado do Curso;

A renovacgao do contrato de estagio ndo obrigatério ou a aprovacdao de novo
contrato de estagio ndo obrigatoério pela Coordenacgao de Estagio do curso esta
condicionado aos seguintes critérios:

a. Aprovagédo do Relatério de Atividades do Estagio N&o Obrigatério e
Avaliacdo de Desempenho do Estagiario nos moldes definidos neste
regulamento (Anexo lll);

O aluno devera apresentar Relatério de Atividades do Estagio Nao Obrigatdrio
e Avaliacdo de Desempenho do Estagiério ao final do contrato de estagio ou
no caso de rescisdo do mesmo.

§ 12 O estagio curricular nao obrigatério pode ser aproveitado como Atividade
Complementar, conforme normas vigentes.

§ 2° A carga horaria de estagio realizada como nao obrigatério podera ser validada
como carga horaria do estagio obrigatério desde que:

a. a carga horaria de estagio realizada seja no minimo igual a carga
horaria de estagio obrigatério definia no Projeto Pedagdgico do Curso;

b. o estagio tenha finalizado no semestre letivo imediatamente anterior ao
da matricula na disciplina “Estagio Supervisionado”; e

c. o0 pré-requisito de matricula na disciplina “Estagio Supervisionado”
tenha sido atendido no inicio da carga horaria contabilizada.

CAPITULO IV
OPERACIONALIZACAO E AVALIACAO DO ESTAGIO DE FERIAS

Art. 12 — Admite-se a realizacao de estagio de férias:

O estagio de férias podera ser realizado em uma das duas modalidades de
estagio: obrigatério ou ndo obrigatério;

A integralizacao da carga horaria definida para o estagio obrigatério no Projeto
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Pedagdgico do curso deve ocorrer no periodo maximo de duas férias
consecutivas; e

. A matricula na disciplina “Estagio Supervisionado” deve ser realizada no
semestre letivo seguinte ao término da integralizacdo da carga horaria de
estagio obrigatorio.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Engenharia de
Computacao.
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ANEXO |

DECLARACAO

Declaro, com vistas a conformidade com o art. 99, Ill da Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008' (Lei de Estagio), que:

(Nome do Supervisor de Estagio Indicado)

possui “formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no
curso do estagiario”, estando deste modo apto a atuar como Supervisor de Estagio de:

(Nome do Estagiario)

(Local) (dia) (més) (ano)

(Assinatura e Carimbo do Representante Legal da Empresa Concedente)

! “indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formagio ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagidrios simultaneamente;” art. 9°, III
da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.
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ANEXO Il

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO OBRIQATORIO E AVALIACAO DE
DESEMPENHO DO ESTAGIARIO



RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DO ESTAGIO OBRIGATORIO
E AVALIAGAO FINAL DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO

CEFET-MG

Relatério elaborado conforme exigéncia
da Lei n® 11.788/2008, para entrega no
periodo de conclus&o e integralizagdo do
Estagio Obrigatério da Graduagéo.

1 DADOS DO ESTAGIARIO, DA CONCEDENTE E DO SUPERVISOR:

NOME COMPLETO DO(A) ESTAGIARIO(A)

CPF:

RAZAO SOCIAL DA UNIDADE CONCEDENTE DO ESTAGIO:

CNPJ:

NOME COMPLETO DO(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO:

SETOR / AREA DE ATUAGAO DO(A) ESTAGIARIO(A):

TELEFONE DO SETOR:

CARGA HORARIA SEMANAL: TELEFONE DO ESTAGIARIO:

E-MAIL DO SUPERVISOR DO ESTAGIO:

DATA INICIO DO ESTAGIO:

ESCOLARIDADE :
[ ] GRADUAGAO - CURSO:

/

ANO / SEMESTRE LETIVO DO ESTAGIO OBRIGATORIO:

2 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO:

CPRE — 020 - RSA

DESCREVA ABAIXO, DE FORMA SUCINTA, AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO DURANTE A REALIZAGAO DO ESTAGIO.

3 - AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO: (A SER PREENCHIDO MANUALMENTE PELO SUPERVISOR CONFORME LEGENDA ABAIXO)

ITENS

NOTA

ITENS

NOTA

RESPONSABILIDADE

RELACIONAMENTO NO LOCAL DE ESTAGIO

INICIATIVA

COOPERAGCAO

COMPROMETIMENTO NO CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES

ATENGCAO

CRIATIVIDADE E CAPACIDADE NA RESOLUCAO DE PROBLEMAS

FLEXIBILIDADE

PONTUALIDADE

ETICA PROFISSIONAL

ASSIDUIDADE

AMADURECIMENTO

PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO

CONTRIBUIGAO PARA FORMAGAO PROFISSIONAL

DESCREVA ABAIXO PONTOS QUE NAO FORAM CONTEMPLADOS NA TABELA ACIMA

4. AUTO-AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO: (A SER PREENCHIDO MANUALMENTE PELO ESTAGIARIO CONFORME LEGENDA ABAIXO)

ITENS NOTA ITENS NOTA
RELAGAO TEORIA E PRATICA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PARA RELACIONAMENTO INTERPESSOAL DURANTE O DESENVOLVIMENTO
FORMAGAO PROFISSIONAL DO ESTAGIO
ACOMPANHAMENTO DO SUPERVISOR DA INSTITUIGAO CONCEDENTE INFRAESTRUTURA DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO
ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DO GESTOR DA CONCEDENTE CRESCIMENTO PROFISSIONAL
CONHECIMENTO DA REALIDADE ORGANIZACIONAL DA INSTITUIGAO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DE ACORDO COM O PLANO
CONCEDENTE DO ESTAGIO DE ATIVIDADES E AS ORIENTAGOES DA DISCIPLINA

LEGENDA

MUITOBOM: >9<10 BOM: >7<9

REGULAR: =26<7 FRACO: <6

5 - CARGA HORARIA DE ESTAGIO CUMPRIDA:

A carga horaria no periodo de a

foi de horas semanais, totalizando

horas de estagio.

ASSINATURA/CARIMBO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO:
EM / /

ASSINATURA DO(A) ESTAGIARIO:
EM__ /|

ASSINATURA/CARIMBO DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR:
EM / /

ASSINATURA/CARIMBO DO SETOR DE ESTAGIOS:
EM / /

12 VIA- CPRE / 22 VIA - ESTAGIARIO / 32VIA — SUPERVISOR DE ESTAGIO.

21/07/2019 - CPRE
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ANEXO il

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO NAO OBBIGATORIO E AVALIAGAO DE
DESEMPENHO DO ESTAGIARIO



RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
E AVALIAGAO FINAL DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO

CEFET-MG

da Graduacéo.

Relatério elaborado conforme exigéncia
da Lei n® 11.788/2008, para entrega no
encerramento do Estagio Nao Obrigatério

1 DADOS DO ESTAGIARIO, DA CONCEDENTE E DO SUPERVISOR:

NOME COMPLETO DO(A) ESTAGIARIO(A)

CPF:

RAZAO SOCIAL DA UNIDADE CONCEDENTE DO ESTAGIO:

CNPJ:

NOME COMPLETO DO(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO:

SETOR / AREA DE ATUAGAO DO(A) ESTAGIARIO(A):

TELEFONE DO SETOR:

CARGA HORARIA SEMANAL: TELEFONE DO ESTAGIARIO:

E-MAIL DO SUPERVISOR DO ESTAGIO:

DATA INICIO DO ESTAGIO:

ESCOLARIDADE :
[ ] ENSINO SUPERIOR - CURSO:

2 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO:

CPRE — 020 - RSA

DESCREVA ABAIXO, DE FORMA SUCINTA, AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO DURANTE A REALIZAGAO DO ESTAGIO.

3 - AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO: (A SER PREENCHIDO MANUALMENTE PELO SUPERVISOR CONFORME LEGENDA ABAIXO)

ITENS

NOTA

ITENS

NOTA

RESPONSABILIDADE

RELACIONAMENTO NO LOCAL DE ESTAGIO

INICIATIVA

COOPERAGCAO

COMPROMETIMENTO NO CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES

ATENGCAO

CRIATIVIDADE E CAPACIDADE NA RESOLUCAO DE PROBLEMAS

FLEXIBILIDADE

PONTUALIDADE

ETICA PROFISSIONAL

ASSIDUIDADE

AMADURECIMENTO

PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO

CONTRIBUIGAO PARA FORMAGAO PROFISSIONAL

DESCREVA ABAIXO PONTOS QUE NAO FORAM CONTEMPLADOS NA TABELA ACIMA

4. AUTO-AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO: (A SER PREENCHIDO MANUALMENTE PELO ESTAGIARIO CONFORME LEGENDA ABAIXO)

ITENS NOTA ITENS NOTA
RELAGCAO TEORIA E PRATICA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PARA RELACIONAMENTO INTERPESSOAL DURANTE O DESENVOLVIMENTO
FORMAGAO PROFISSIONAL DO ESTAGIO
ACOMPANHAMENTO DO SUPERVISOR DA INSTITUIGAO CONCEDENTE INFRAESTRUTURA DA INSTITUIGAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:
ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DO GESTOR DA CONCEDENTE CRESCIMENTO PROFISSIONAL
CONHECIMENTO DA REALIDADE ORGANIZACIONAL DA INSTITUICAO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DE ACORDO COM A PLANO DE
CONCEDENTE DO ESTAGIO ATIVIDADES:
LEGENDA

MUITOBOM:  >9<10 BOM: >7s<9 REGULAR: 2657 FRACO: <6
5 - CARGA HORARIA DE ESTAGIO CUMPRIDA:
A carga horaria no periodo de a foi de horas semanais, totalizando horas de estagio.

ASSINATURA/CARIMBO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO:
EM / /

ASSINATURA DO(A) ESTAGIARIO:
EM__ /|

ASSINATURA/CARIMBO DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR:
EM / /

ASSINATURA/CARIMBO DO SETOR DE ESTAGIOS:
EM / /

12 VIA- CPRE / 22 VIA - ESTAGIARIO / 32VIA — SUPERVISOR DE ESTAGIO.

21/07/2019 - CPRE
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